OGLOSZENIE O NABORZE
NA STANOWISKO GLOWNEGO KSIEGOWEGO

W ZAKLADZIE BUDZETOWYM W WINNICY SP. Z 0.0.

Nazwa i adres jednostki: Zaktad Budzetowy w Winnicy Sp. z 0.0.

ul. Puttuska 25, 06-120 Winnica

Stanowisko pracy: Gtowny ksiegowy, umowa o pracg, 1 etat

Opis stanowiska: Gtowny Ksiegowy odpowiada za gospodarke finansowa i ekonomiczng Spotki.

Do zadan Glownego Ksiggowego nalezy w szczegdlnosci:

odpowiedzialnos¢ za prowadzenie rachunkowosci Spotki zgodnie z obowiazujacymi przepisami
1 zasadami oraz koordynacja dziatan zapewniajacych przestrzeganie zasad rachunkowosci,
sporzadzanie sprawozdan finansowych i statystycznych, bilanséw oraz planow finansowych,
prowadzenia rozliczen z ZUS i US,

przygotowanie i sktadanie deklaracji podatkowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

opracowanie projektow przepisow wewnetrznych wydawanych przez Prezesa Spotki w zakresie
dotyczacym spraw finansowo-ksiegowych,

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych,

prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej dochodow i wydatkow,

przestrzeganie tajemnicy stuzbowej,

gromadzenie 1 przechowywanie dowodoéw ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustawa,

prowadzenie rejestru dokumentéw w obregbie prowadzonych spraw,

wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktore na mocy prawa lub przepisow
wewngtrznych naleza do kompetencji Gtownego Ksiggowego.

Wymagania niezbedne:

Obywatelstwo polskie;

Wyksztalcenie min. Srednie i co najmniej 2 letni staz pracy w ksiggowosci;

Znajomos¢ przepisdOw z zakresu ustawy o rachunkowosci, ustawy VAT, przepisow dotyczacych
podatkow;

Znajomos¢ srodowiska MS Office, w tym obstuge komputera i programow ksiggowych;
Znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z funkcjonowaniem spoétek prawa handlowego, w
szczegblnosci spotki z 0.0.;

Petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
Niekaralnos¢ za przestgpstwa popetnione umyslnie, a ponadto za przestgpstwa przeciwko mieniu,
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwa karne skarbowe;



e Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na przedmiotowym stanowisku,

Wymagania o dodatkowe:
e kreatywnos¢, dyspozycyjnos¢, dobra organizacja pracy, samodzielnos¢, odpowiedzialnosc,
rzetelnos¢, wysoka kultura osobista;
¢ zdolnos$¢ analitycznego myslenia — interpretacji przepisow prawa;
e Zzaangazowanie w prace i identyfikowanie si¢ z interesem firmyj;
e zdolno$¢ podejmowania decyzji;
e wysoka motywacja i entuzjastyczne nastawienie do pracy, zaangazowanie w powierzone zadania.
e otwartos¢ na nowe rozwigzania i nauke

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

. zyciorys — curriculum vitae.
o kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie 1 kwalifikacje zawodowe,
wymagane do wykonywania pracy na stanowisku okreslonym w ogloszeniu o naborze
(np. dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie, ukonczenie szkolen, kursow);
o oswiadczenie kandydata o:
e 0 niekaralnosci (za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe),
e pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelnipraw publicznych,
e nieposzlakowanej opinii,
e posiadaniu obywatelstwa polskiego,
e Dbraku przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na danym stanowisku,
o klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych kandydatéw na potrzeby
procesu rekrutacyjnego,
Dokumenty nalezy ztozy¢ zgodnie z wzorami stanowigcymi zataczniki do ogloszenia o naborze.

Miejsce i termin zlozenia dokumentow:
e termin sktadania dokumentéw: 14 wrzesnia 2022 r. do godz. 15:30.

e miejsce sktadania dokumentow: Zaktad Budzetowy w Winnicy Sp.z.0.0.,ul. Pultuska 25,
06-120 Winnica

Dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie spoiki,

za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres: Zaktad Budzetowy w Winnicy Sp.z.0.0.,ul. Puttuska
25, 06-120 Winnica,

lub poczty elektronicznej na adres: zbwinnica@gmail.com

Spoéika zaprosi wybranych kandydatow na rozmowe kwalifikacyjna.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ pod numerem telefonu 517 935 608.




KLAUZULA INFORMACYJNA
dotyczaca przetwarzania danych osobowych w procesie rekrutacji

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO), informujemy, ze:

° Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Zaktadzie Budzetowym w Winnicy Sp. zo.o.
jest: Prezes Zaktadu Budzetowego w Winnicy sp.z.0.0 z siedzibg pod adresem ul. Puttuska 25, 06-120 Winnica.

° Celem zbierania danych jest przeprowadzenie obecnego postepowania rekrutacyjnego na stanowisko Gtownej
Ksiegowej w Zakladzie Budzetowym w Winnicy Sp. z o.0.

° Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie:

° art. 6 ust. 1 lit c RODO - dot. procesu rekrutacyjnego w zwigzku z ogtoszeniem konkursu na stanowisko
glownej ksiegowej oraz przepisami Kodeksu pracy;

° art. 6 ust 1 li b RODO - tj. przetwarzanie jest niezbedne do zawarcia umowy;

° art. 6 ust 1 lita RODO - tj. na podstawie zgody wyrazonej przez kandydata w przypadku dobrowolnego podania

danych wykraczajacych poza obowiazujace przepisy lub zgody wyrazonej na przetwarzanie danych na potrzeby
przysztych rekrutacji.

° Na zasadach okreslonych w RODO, przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo
do ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
a takze prawo do przenoszenia danych, jak rowniez prawo do cofni¢cia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano przed jej wycofaniem oraz do wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych w przypadku stwierdzenia przetwarzania naruszajacego przepisy.

] Podanie danych, zgodnie z ogtoszeniem o naborze jest wymogiem ustawowym i wynika z przepisOw prawa.
Brak podania tych danych powoduje wstrzymanie procesu rekrutacyjnego. W pozostalym zakresie podanie danych jest
dobrowolne.

] Pani/Pana dane nie beda udostepnianie podmiotom zewnetrznym z wyjatkiem przypadkow przewidzianych
przepisami prawa lub w wyniku zawartej umowy powierzenia. Dane osoby wybranej w przeprowadzonej rekrutacji
zostang udostepniane w Biuletynie Informacji Publicznej zgodnie z przepisami Ustawy o pracownikach samorzadowych.

° Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedg podlegaty profilowaniu.

] Administrator danych nie bedzie przekazywaé danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
mi¢dzynarodowej.

o Dane osobowe przetwarzane beda przez okres niezbedny, zwigzany z rekrutacja, a po jej zakonczeniu przez 3

miesigce od dnia nawigzania stosunku pracy z osoba wyloniong w drodze naboru.

Zapoznatam/em si¢ z niniejszg klauzula informacyjna:

data i czytelny podpis



(miejscowos¢ i data)

Oswiadczenia kandydata w procesie rekrutacji

Ja nizej podpisana/y

swiadoma/y odpowiedzialno$ci karnej wynikajacej z art. 233 Kodeksu karnego,
oswiadczam ze:

posiadam obywatelstwo polskie

posiadam peing zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystam z petni praw publicznych,

nie bytam/em skazana/y prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestgpstwo $cigane z

oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

ciesze si¢ nieposzlakowang opinia,

brak jest przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia mnie na danym stanowisku.

(miejscowos¢ i data)

(czytelny podpis kandydata)



